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PRUEBA DE ACCESO A CICLOS FORMATIVOS DE GRADO SUPERIOR 
RESOLUCIÓN 19/2008 de 1 de febrero 

“PARTE ESPECÍFICA” 
CIENCIAS SOCIALES 

MATERIAS DE COMPETENCIA CIENTÍFICA “OPCIÓN B” 
 

La calificación final de la parte específica será la media aritmética, con dos decimales, de la nota 
obtenida en los ejercicios de las materias de competencia científica y profesional. 
Será necesario obtener un mínimo de 4 para poder realizar la media aritmética con la nota obtenida en 
la Parte Común. 
La media aritmética de la nota obtenida en ambas partes, a la que se sumará la bonificación, será la 
calificación final de la prueba. 
� La duración  del ejercicio es de 1 hora y 15 minutos. 
� El ejercicio se califica sobre 10, siendo la ponderación  de 3 puntos contenidos de Economía y 

Empresa y 7 puntos de Aplicaciones informáticas. 
 

APLICACIONES INFORMÁTICAS /ECONOMÍA Y EMPRESA  
APELLIDOS:  
NOMBRE: 
DNI: 
 
Del siguiente grupo de cuestiones, indica la respuesta correcta, (0,25 por respuesta correcta, los errores 
o cuestiones en blanco ni penalizan ni puntúan) 
 
1. La placa madre tiene unos zócalos en los que se alojan los siguientes dispositivos: 

• El procesador y la memoria RAM 
• La llave de memoria USB (PenDrive) y el ratón inalámbrico 
• El gestor de correo electrónico y el cable de red 
• El antivirus y el la partición de disco duro 

 
2. ¿Cuál de los siguientes elementos es un disposit ivo de almacenamiento? 

• Teclado 
• WebCam 
• Disco DVD 
• Cañón proyector 

 
3. ¿Qué es el Sistema Operativo? 

• Es un tipo de controlador para los dispositivos periféricos 
• Es una tarjeta de circuitos impresos que conecta una serie de terminales 
• Es un programa que permite comunicar al usuario con el ordenador 
• Es un editor de texto gratuito producido por Apple Macintosh 

 
4. Pulsando el botón derecho del ratón sobre el esc ritorio aparece un menú emergente que 

permite: 
• Organizar los iconos del escritorio 
• Acceder al registro 
• Obtener las contraseñas de los distintos usuarios de ese ordenador 
• Crear una partición en el disco duro 
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5. Dentro de “Paneles de control” hay un icono llam ado “Impresoras y faxes” que permite lo 

siguiente: 
• Inutilizar los ficheros de extensión “ini” 
• Eliminar los ficheros de extensión “ini” 
• Activar la protección contra escritura en los ficheros de texto 
• Agregar una impresora de red 

 
6. Tras seleccionar parte de un documento de texto se pulsan simultáneamente las teclas “Ctrl” y 

“C”. ¿Qué ocurre? 
• Se elimina temporalmente el contenido seleccionado 
• Se duplica el contenido seleccionado 
• Se copia en el portapapeles el contenido seleccionado 
• Se imprime el contenido seleccionado 

 
7. Indique la afirmación que es falsa respecto al p rocesador de textos Word: 

• Los archivos creados con Word tienen la extensión txt 
• Un documento Word puede contener hipervínculos 
• En un documento Word pueden insertarse imágenes prediseñadas 
• Un documento Word puede contener tablas 

 
8. Para escribir las palabras “ CARIBE” y “PAQUISTAN”  se ha utilizado: 

• Fuente Symbol y formato de negrita 
• Fuente Symbol y formato cursiva 
• Fuente Arial y formato cursiva 
• Fuente Arial y texto subrayado 

 
9. La opción “Configurar página” que está en la bar ra de menús de Word permite: 

• Seleccionar un tamaño de papel. 
• Imprimir el documento en calidad “borrador” 
• Numerar las páginas pares del documento 
• Agregar una imagen procedente de otro fichero 

 

10. Para escribir   hemos utilizado: 
• WordArt 
• Encabezado y pie de página 
• Tablas 
• Autoformas 

 
11. En la celda A1 de una hoja de un libro Excel in troduzco el valor 7. En la celda B1 de la 

misma hoja introduzco el valor 2. En la celda C1 in troduzco la siguiente expresión:  =A1^B1  . 
La celda C1 devolverá el valor: 
• 5 
• 3,5 
• 14 
• 49 
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12. En una celda de una hoja de Excel aparece el si guiente mensaje de error: #¡NUM!. ¿A qué 

es debido? 
• Se ha dividido un número por cero 
• El resultado numérico tiene demasiadas cifras y no cabe en la celda 
• El resultado es un número complejo con una parte real y otra imaginaria 
• Se han utilizado unos números no válidos en una fórmula o función 

 
13. ¿Qué tipo de gráfico es el de la figura? 

• Columna 
• Circular 
• XY (Dispersión) 
• Líneas 

 
 
 
 
 
 
 

14. ¿Qué es Microsoft Access? 
• Es un programa gestor de bases de datos 
• Es un conjunto de archivos sonoros ordenados 
• Es una programa que comprime ficheros de extensión ppt 
• Es una programa que comprime ficheros de extensión pdf 

 
15. Indique la frase verdadera con respecto a Acces s: 

• Un informe es un objeto diseñado para ser impreso en papel 
• La clave principal es un conjunto de archivos de extensión xls 
• Access es un programa informático gratuito y sin licencia 
• Con Access no se pueden gestionar bases de datos 

 
16. Uno de los siguientes nombres corresponde a un motor de búsqueda: 

• www.pnte.cfnavarra.es 
• ContaPlus 
• Yahoo 
• winzip 

 
17. La barra de herramientas de Internet Explorer c ontiene la opción de “Agregar a favoritos”, 

que se utiliza para: 
• Borrar el historial y eliminar cookies 
• Añadir una determinada página web a una lista de páginas 
• Agregar comentarios en las páginas web dinámicas 
• Agregar una contraseña de acceso a determinadas páginas web 

 
18. La carpeta “elementos enviados” de Outlook Expr ess contiene: 

• Los ficheros adjuntos que se han recibido 
• Los mensajes que han sido guardados 
• La libreta de direcciones de nuestros contactos 
• Los mensajes que se han enviado 
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19. ¿Qué es un Spam? 

• Es un virus informático que se expande de forma exponencial 
• Es un correo basura que habitualmente suele ser publicitario 
• Es un antivirus gratuito que se baja desde la web. 
• Es una herramienta que viene en el paquete Office 2000. 

20. ¿Cuáles de ellos son unos periféricos de salida ? 
• Ratón, teclado, impresora 
• Micrófono, ratón, CPU 
• Impresora, cañón proyector, altavoz 
• CPU, teclado, memoria RAM 

 
21. ¿Qué son los drivers o controladores? 

• Son unos ordenadores conectados en una red ubicada en el Gobierno de Navarra 
• Son los cables de red que conducen la información hacia la red de redes 
• Son programas que esconden funciones altamente destructivas para el ordenador 
• Son programas que contienen instrucciones para que un periférico se comunique con el 

ordenador 
 

22. El icono  que aparece en un documento Word: 
• Sirve para seleccionar el color del sombreado que se aplica al párrafo 
• Sirve para acceder al encabezado de la página 
• Sirve para acceder al pie de página 
• Sirve para seleccionar el color y el tamaño de la fuente 

 

23. El icono  que aparece en un documento Word: 
• Es un acceso directo al programa PowerPoint  
• Es un acceso directo al programa que gestiona las contraseñas de usuario 
• Es una marca que no se imprimirá y sirve para indicar los espacios 
• Es una hipervínculo que permite agregar una marca de agua 

 
24. En una celda de una hoja de Excel aparece esto:  #¿NOMBRE? . ¿A qué es debido este 

mensaje de error? 
• No se ha escrito bien el enunciado de una fórmula 
• La celda contiene un nombre propio 
• Se utiliza una misma función en varias celdas 
• Hay que cambiar el nombre del fichero Excel 

 

25. El icono  en un documento Excel sirve para: 
• Alinear los contenidos de una celda 
• Elegir la altura de una celda 
• Resaltar los contenidos de una celda 
• Combinar varias celdas convirtiéndolas en una sola 
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26. Indique la frase verdadera con respecto a Acces s: 

• Access no permite introducir datos 
• La información no se almacena en tablas 
• Una consulta es una solicitud de información a la base de datos 
• Los campos tienen un formato fijo, no pudiendo modificarse nunca 

 
27. ¿Qué es HOTMAIL?: 

• Es un sitio web que otorga cuentas de correo electrónico gratuitas 
• Es el sitio web del Gobierno de Navarra y del ayuntamiento de Pamplona 
• Es un sitio web no gratuito cuyos contenidos son exclusivamente para adultos 
• Es el nombre oficial de los funcionarios de correos o carteros 

 
28. La papelera de reciclaje es una carpeta que contiene los archivos eliminados. ¿Pueden 

recuperarse estos archivos? 
• Si, siempre que se no se haya vaciado la papelera previamente. 
• Si, pero sólo aquellos archivos que han sido creados con Excel. 
• Si, pero sólo aquellos que se crearon antes del día 15 de este mes. 
• No, nunca. 

 
29. Del  siguiente grupo de preguntas indica las re spuestas correctas: (0,2 puntos cada 

subapartado) 
 

29.1. Los objetivos de la empresa según los propiet arios son: 
a. Ejercer el mayor control en la toma de decisiones y un mayor prestigio a nivel profesional. 
b. La rentabilidad de la inversión y aumentar el valor de la empresa. 
c. Mejorar las condiciones salariales y laborales y mayor participación en la toma de 

decisiones de la empresa. 
 

29.2. El capital de una Sociedad Limitada se divide  en: 
a. Acciones. 
b. Participaciones 
c. Participaciones llamadas acciones. 

 
29.3. En la Sociedad Anónima: 

a. El capital social mínimo es 3.000,06 € y tiene que estar totalmente suscrito y desembolsado 
en  el momento de la constitución. 

b. El capital social mínimo es 60.101,21 €  y tiene que estar totalmente suscrito y 
desembolsado en el momento de la constitución. 

c. El capital social mínimo es 60.101,21 € y tiene que estar totalmente suscrito y 
desembolsado en una cuarta parte en el momento de la constitución. 

 
29.4. La función de dirigir está compuesta por las siguientes actividades: 

a. Invertir, producir, financiar y vender. 
b. Planificar, organizar, gestionar y controlar. 
c. Gastar, comprar, fabricar, vender y cobrar.   
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29.5. Crear un departamento para cada función (prod ucción, marketing, financiera, 
administración) se llama: 
a. Departamentalización funcional. 
b. Departamentalización por productos. 
c. Organigrama. 

 
30. Con los datos del cuadro siguiente  hemos calcu lado el Fondo de maniobra y los ratios de 

solvencia, garantía y endeudamiento, obteniendo los  resultados que se detallan a 
continuación. Señala Verdadero o Falso (0,25 cada a cierto, los errores penalizan con 0,1): 

a. El Fondo de Maniobra 2.283 

b. Ratio de Solvencia 1,20 

c. Ratio de Garantía 1,80 

d. Ratio de endeudamiento 1,26 

e. Ratio de endeudamiento 0,5 

f. El Fondo de Maniobra 2.823 

g. Ratio de garantía 1,5 

h. Ratio de solvencia 1 

 
 

ACTIVO PASIVO 
ACIVO FIJO o INMOVILIZADO:              80.000 

- Inmovilizado Inmaterial.......13.000 
- Inmovilizado Material..........67.000 

PASIVO FIJO o CAPITAL PERMANENTE:     82.823 
- Fondos Propios o Pasivo no exigible....42.940 
- Pasivo exigible a l/p..............................39.883 

ACTIVO CIRCULANTE:                           16.940 
- Existencias..........................4.940 
- Realizable...........................7.000 
- Disponible...........................5.000 

PASIVO CIRCULANTE o EXIGIBLE A C/P:14.117 

TOTAL ACTIVO......................................96.940 TOTAL PASIVO...............................................96.940 


